NACIO‘NAL!NES ZEMES TARNYBOS
PRIE ZEMES UKIO MINISTERLJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL NACIONALINES ZEMES TARNYBOS PRIE ZEMES UKIO MINISTERIJOS
DARBUOTOJU PAGAL TARPTAUTIN] PROTOKOLA AR TRADICIJAS GAUTU
DOVANU IR REPREZENTACIJAI SKIRTU DOVANU PERDAVIMO, IVERTINIMO,
APSKAITOS IR SAUGOJIMO TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

2019 m. fedaririda. Ne. 4P-57-(1 7]

Vilnius /
Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privadiy interesy derinimo valstybinéje
tarnyboje jstatymo 14 straipsniu ir atsiZvelgdamas j Lietuvos Respublikos specialiyjy tyrimy
tarnybos 2018 m. rugpjacio 7 d. rastu Nr. 4-01-6133 ,,I§vada dél korupcijos rizikos analizés NZT«
pateiktoje I§vadoje dél korupcijos rizikos analizés Nacionalinéje Zemés tarmnyboje prie Zemés ﬁkio

ministerijos pateiktus pasitlymus ir rekomendacijas,

tvirtinuNacionalinés emés tarnybos prie Zemés tikio ministerijos darbuotojy pagal
tarptautinj protokola ar tradicijas gauty dovany ir reprezentacijai skirty dovany perdavimo,

jvertinimo, apskaitos ir saugojimo tvarkos apra$a (pridedama).

Direktorius




PATVIRTINTA

Nacionalinés Zemés tarnybos prie
Zemes tikio ministerijos
direktoriaus 2019 m. #0424 J44d.
isakymu Nr. /247 /7.5 )

NACIONALINES ZEMES TARNYBOS PRIE ZEMES UKIO MINISTERIJOS
DARBUOTOJU PAGAL TARPTAUTIN] PROTOKOLA AR TRADICIJAS GAUTU
DOVANU IR REPREZENTACIJAI SKIRTU DOVANU PERDAVIMO, [VERTINIMO,
APSKAITOS IR SAUGOJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Nacionalinés Zemés tarnybos prie Zemés tkio ministerijos darbuotojy pagal
tarptautinj protokola ar tradicijas gauty dovany ir reprezentacijai skirty dovany perdavimo,
jvertinimo, apskaitos ir saugojimo tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato
Nacionalinés Zemés tarnybos prie Zemés iikio ministerijos (toliau — Tarnyba) valstybés
tarnautojy ir darbuotojy, dirbanliy pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai), pagal tarptautinj
protokola ar tradicijas gauty dovany ir reprezentacijai skirty dovany, kuriy verté vir$ija 30 Eur ir
kurios pagal Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaéiy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje
istatymo 14 straipsnio nuostatas laikomos valstybés nuosavybe, perdavimo, jvertinimo, apskaitos ir
saugojimo tvarka.

2. Siame Tvarkos aprae vartojama savoka dovana — materialiné vertybé, gaunama pagal
tarptautinj protokola ar tradicijas ar skirta reprezentacijai, kuri jprastai yra susijusi su asmens,
dirbancio Tarnyboje, pareigomis.

3. Kitos Tvarkos aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy
interesy derinimo valstybingje tarnyboje istatyme (toliau — [statymas) vartojamas sgvokas.

4. Dovana, kurios verté virSija 30 Eur, yra laikoma valstybés nuosavybe.

5. Sis Tvarkos aprasas parengtas vadovaujantis [statymu.

IT SKYRIUS
DOVANOS PERDAVIMAS

6. Darbuotojas:

6.1. per 2 darbo dienas apie dovanos gavimo fakta elektroniniu pastu informuoja tiesioginj



vadova;

6.2. per 10 darbo dieny nuo dovanos gavimo dienos uZpildes Nacionalinéje Zemeés tarnyboje
prie Zemés Gikio ministerijos gautos dovanos perdavimo ir priémimo akta (Tvarkos apraSo 1 priedas),
dovang perduoda Tarnybos VieSyjy rySiy skyriaus vedéjui (ar jo paskirtam atsakingam asmeniui),
kuris dovang saugo, kol bus nustatyta jos verté ir bus priimtas sprendimas deél tolesnio jos saugojimo
ar naudojimo.

7. Jei darbuotojas dél pateisinamy priezaséiy (komandiruotés, ligos ar kt.) neturi galimybés
nustatytu laiku perduoti dovanos ar apie dovanojimo faktg informuoti tiesioginio vadovo, jis tai
turi padaryti atsiradus tokiai galimybei arba iSnykus pateisinamoms prieZastims, per Tvarkos apraso
6 punkte nurodytg terming.

8. Reprezentacinés dovanos su valstybés ar kitokia simbolika (kalendoriai, knygos ar
kitokie informacinio pobtidZio spaudiniai ir kt.), kuriy verté akivaizdZiai maZesné nei 30 Eur,

Sio Tvarkos apraSo nustatyta tvarka neperduodamos ir nevertinamos.

III SKYRIUS
DOVANOS IVERTINIMAS IR APSKAITA

9. Perduoty dovany vertinimg atlieka Tarnybos direktoriaus jsakymu sudaryta Tarnybos
dovany vertinimo komisija (toliau — Komisija), kuri sprendimus jformina protokolu.

10. Tarnybos Viedyjy rySiy skyriaus vedéjas (ar jo paskirtas atsakingas asmuo) per 2 darbo
dienas nuo dovanos gavimo perduoda dovana su Nacionalinéje Yemeés tarnyboje prie Zemes ikio
ministerijos gautos dovanos perdavimo ir prigmimo aktu Komisijai, kuri nustato tikraja dovanos
verte.

11. Komisija, nustatydama dovanos tikrajg verte, atsizvelgia | dovanos rinkos vertg, mening
verte, apraSymus, kurie yra prie dovanos, arba lygindama su kitais tos rti§ies gaminiais. Nustaciusi
dovanos tikraja verte, Komisija suraso Nacionalinéje Zemés tarnyboje prie Zemés tkio ministerijos
gautos dovanos vertinimo aktg (Tvarkos apraSo 2 priedas), kurj tvirtina Tarnybos direktorius arba jo
igaliotas asmuo.

12. Kilus ginéui ar nesutarimams dél dovanos vertés, dovanai vertinti gali bati kvieCiami
atitinkamo turto vertinimo specialistai.

13. Komisijai nustaius, kad perduotos dovanos verté yra lygi ar maZesne nei 30 Eur, ji
néra registruojama Tarnybos apskaitoje, Nacionalinéje Yemés tarnyboje prie Zemeés ukio

ministerijos gautos dovanos grazinimo aktu (Tvarkos apraSo 3 priedas) graZinama ja pateikusiam



Tarnybos darbuotojui ir naudojama tik darbo tikslais ir lieka Tarnyboje.

14. Komisijai nustacius, kad dovanos verté yra didesné nei 30 Eur, ji Tarybos apskaitoje
registruojama kaip tikinis inventorius.

15. Dovanas | apskaitg jtraukia Nacionalinio bendryjy funkcijy centro darbuotojai, kurie
vykdo Tarnybos buhaltering apskaita, pagal tarp Tarnybos ir Nacionalinio bendryjy funkeijy centro
sudarytg buhalterinés apskaitos organizavimo 2018 m. liepos 13 d. sutartj Nr. 1DPS-2421-(4.27.),
Komisijai perdavus Nacionalingje Zemés tarnyboje prie Zemés tkio ministerijos gautos dovanos
vertinimo akto kopija.

16. Dovanos, kuriy verté virSija 30 Eur, registruojamos Tarnybos dovany registracijos
Zurnale, kuriame nurodomas dovanos pavadinimas, dovanotojas (juridinio asmens pavadinimas arba
fizinio asmens inicialai), dovanos jteikimo proga ir vieta, dovanos jteikimo data ir kuris skelbiamas
Tarnybos interneto svetainéje. UZ dovany registracijg ir Tarnybos dovany registracijos zurnalo
skelbima, taip pat Tvarkos apraSo prieduose nurodyty dokumenty saugojimg atsakingas Tarnybos

VieSyjy rysiy skyrius.

, IV SKYRIUS 5
DOVANOS SAUGOJIMAS, NAUDOJIMAS IR NURASYMAS

17. Komisija, nustaciusi, kad dovanos verté yra didesné nei 30 Eur, priima sprendimg dél
dovanos eksponavimo ar saugojimo vietos, jvertinus technines Tarnybos administraciniy patalpy
bgalimybes. Dovanos eksponavimo ar saugojimo vieta nurodoma Nacionalinéje Zemés tarnyboje
prie Zemés Gikio ministerijos gautos dovanos vertinimo akte.

18. Tarnyboje saugomos dovanos, nurodytos Tvarkos apraso 17 punkte, gali biiti nuraSomos ir
ju nepataisomo sugadinimo faktas nustatomas Nacionalinés Yemés tarnybos prie Zemés tkio
ministerijos patikéjimo teise valdomo valstybés turto pripaZinimo nereikalingu arba netinkamu
(negalimu) naudoti, nura§ymo, iSardymo ir likvidavimo tvarkos apraSo, patvirtinto Nacionalinés
Zemés tarnybos prie Zemés Gikio ministerijos direktoriaus 2016 m. vasario 2 d. jsakymu Nr. 1P-44-
(1.3.) ,,Dél Nacionalinés Yemés tarnybos prie Zemés Gikio ministerijos patikéjimo teise valdomo
valstybés turto pripazinimo nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti, nuraSymo, iSardymo ir

likvidavimo tvarkos apraso patvirtinimo®, nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS



19. Asmenys, pazeide Sio Tvarkos apraSo reikalavimus, atsako Istatymo, Lietuvos

Respublikos valstybés tarnybos jstatymo ar Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.
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